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भाि एक 

प्रािशम्भक 
१.१ पषृ्ठभमूी 

संिठनमा कार्वित जनिशिमा भइिहेको ज्ञानमा थप अधभर्षृ्ट्रद्ध िने, जनिशि लाई काममा सीपर्िु 
बनाउन ेि कार्विैलीमा सकािात्मक परिर्तवन लर्ाउन प्रशिक्षण एक महत्र्पूणव सािन हो।जनुसकैु 
संिठनमा काम  िने जनिशि लाई प्रशिक्षण धनिन्ति आर्श्र्कता िहन्छ।धनर्धमत न्र्ाष्ट्रर्क शिक्षा 
द्वािा न्र्ार्ािीि, न्र्ार् सेर्ाका अधिकृत तथा कमवचािी, कानून व्र्र्सार्ी लिार्त न्र्ार् ि कानूनका 
क्षेत्रमा कार्वित जनिशिको क्षमता अधभर्षृ्ट्रद्ध िने उदे्दश्र्ले िाष्ट्रिर् न्र्ाष्ट्रर्क प्रधतष्ठानको स्थापना 
भएको हो। प्रधतष्ठानको स्थापनाकाल देशख न ैन्र्ार्ािीि लिार्त ष्ट्रर्धभन्न जनिशिलाई लशक्षत िरि 
प्रधतष्ठानले सेर्ा प्ररे्ि/आिािभतू, सेर्ाकालीन, ष्ट्रर्षर्ित तथा ष्ट्रर्शििकृत प्रशिक्षणको आर्ोजना 
ििीिहेको छ। 

कानूनी िाज्र्को अर्िािणा अनरुुप नेपाल कानूनको तजुवमा, मौजदुा कानूनहरुमा समसामष्ट्रर्क 
संिोिन लिार्त न्र्ार् प्रिासन साँि सम्बशन्ित कार्वहरु सम्पादन िनव कानून, न्र्ार् तथा संसदीर् 
माधमला मन्त्रालर् को िठन भएको ि सोही बमोशजम कानून अधिकृतहरुले आफ्नो शजम्मेर्ािी पिुा 
िरििहन ुभएको छ।संघीर् सिकाि तथा प्रदेि सिकािका ष्ट्रर्धभन्न मन्त्रालर् तथा धनकार्हरुमा 
ष्ट्रर्धभन्न कानूनहरुको धनमावण, परिमाजवन तथा संिोिन लिार्तका कार्वहरु िनुव कानून अधिकृतको 
मखु्र् ि महत्र्पूणव कार्व हनु्छ।समाजमा हनु ेििेका ष्ट्रर्ष्ट्रर्ि पक्ष तथा न्र्ार् ि कानून को क्षेत्रमा 
हनुे नष्ट्रर्नतम अर्िािणा ि प्रचलन लाई पछ्याउाँदै समर्ानकुुल िणुस्तिीर् कानून धनमावण का लाधि 
जनिशि को धनिन्ति ि धनर्धमत रुपमा क्षमता अधभर्षृ्ट्रद्ध ििाउनपुदवछ। 

सिोकािर्ाला धनकार् ि पदाधिकािीहरुको आर्श्कता, न्र्ार् ि कानूनमा आएका नष्ट्रर्नतम ्
अर्िािणा, कार्वष्ट्रर्धिित एकरुपता ि व्र्र्साष्ट्रर्क दक्षता लाई केन्र ष्ट्रर्न्द ुिाखी प्रशिक्षण आर्ोजना 
िने ििेको छ।र्सिी कार्वक्रम तर्ाि िदाव रै्ज्ञाधनक प्रशिक्षण पद्धधतलाई अर्लम्बन िदै आएको 
छ।प्रधतष्ठानले प्रशिक्षण चक्रको पद्धधतलाई आत्मसात िदै सम्बशन्ित सिोकािर्ाला धनकार् ि 
सम्भाष्ट्रर्त सहभािीहरुको आर्श्कता को पष्ट्रहचान िने ि सोही आिाि मा पाठ्यक्रमहरु धनिाविण 
ििी कार्वक्रम सञ्चालन आर्ोजना िने ििेको छ।कार्वक्रम आर्ोजनाको दौिानमा ििेका मूलर्ाङ्कन, 
पषृ्ठपोषण, अनभुब ि धसकाई बाट पनु: पाठ्यक्रमको परिमाजवन हनु ेििेको छ। 
 

 



- 4 - 

 

 
१.२ पाठ्यक्रमको परिचर्: 

न्र्ार्प्रिासन ि कानून अधिकृतहरुको भधूमका समर्ानसुाि बदधलाँदै जान ेहनुाले कानून अधिकृतलाई 
धनिन्ति प्रशिक्षणको आर्श्र्कता पदवछ। 

र्सै क्रममा संघीर् तथा प्रदेि सिकािका मन्त्रालर् तथा धनकार्हरुमा कानून अधिकृतहरुका लाधि 
सार्वजधनक खरिदसम्बन्िी िार् तथा र्स प्रकृर्ामा सहभाधिता समेतका लाधि चाष्ट्रहने सैद्धाशन्तक तथा 
व्र्र्हारिक ज्ञान तथा सीप अधभर्षृ्ट्रद्धका लाधि नेपाल न्र्ार्सेर्ा, कानून समूहका िा.प. द्वद्वतीर् ि 
ततृीर् शे्रणीका अधिकृतहरुलाई लशक्षत ििी सार्वजधनक खरिद सम्बन्िी प्रशिक्षणको पाठ्यक्रम तर्ाि 
िरिएको हो।ष्ट्रर्धभन्न मन्त्रालर्मा िहाँदा कानून अधिकृतले सार्वजधनक खरिद सम्बशन्ित ष्ट्रर्धभन्न 
कानूनी िार् तर्ाि िने ि अन्र् धनकार्लाई समेत सार्वजधनक खरिद सम्बन्िी प्रष्ट्रक्रर्ामा सहशजकिण 
िनवका लाधि र्स प्रशिक्षणले टेर्ा परु्ावउनेछ। सार्वजधनक खरिद सम्र्न्िी सैद्धाशन्तक पक्षहरु, 
सार्वजधनक खरिदमा कानून अधिकृतको भधूमका, बोलपत्रको मूलर्ाङ्कन, सम्झौता कार्ावन्र्र्न, 
खरिदमा ष्ट्रर्र्ाद समािान सम्र्न्िी संर्न्त्र, सार्वजधनक खरिदमा आचिण ि कालोसूची सम्र्न्िी 
व्र्र्स्था, कार्ावन्र्र्न ि र्स सम्र्न्िी न्र्ाष्ट्रर्क दृष्ट्रिकोण समेतका ष्ट्रर्षर्हरु ि र्स सम्बन्िी प्रकृर्ा, 
तथा कार्व सम्पादन सम्बन्िी व्र्र्हारिक पक्ष ि अभ्र्ासलाई पाठ्यक्रममा महत्र्का साथ समारे्ि 
िरिएको छ। 

धनिन्ति रुपमा आर्ोजना हनुे र्स प्रकािको प्रशिक्षण को ष्ट्रर्स्ततृ पाठ्यक्रम प्रधतष्ठानमा नभएको ि 
धनकट भष्ट्रर्ष्र्मा न ैप्रशिक्षण आर्ोजना िनुवपने भएकाले सार्वजधनक खरिदबािेमा जानकाि ष्ट्रर्ज्ञको 
समूह तर्ाि ििी र्ो प्रशिक्षण पाठ्क्रम तर्ाि भएको छ। 

१.३ प्रशिक्षणको लक्ष्र् ि उद्दशे्र्:  

र्स प्रशिक्षण कार्वक्रमको लक्ष्र् ि उदे्दश्र् देहार्बमोशजम िहेको छ। 

लक्ष्र्: कानून अधिकृतहरुका लाधि सार्वजधनक खरिदसम्बन्िी सैद्धाशन्तक तथा व्र्र्हारिक ज्ञान द्वदने 
र्स कार्वक्रमको लक्ष्र् िहनेछ। 

उद्दशे्र्: ष्ट्रर्धभन्न मन्त्रालर्मा िहाँदा कानून अधिकृले सार्वजधनक खरिद सम्बशन्ित ष्ट्रर्धभन्न कानूनी 
िार् तर्ाि िने तथा सार्वजधनक खरिदको प्रष्ट्रक्रर्ामा सहशजकिण िनवका लाधि आर्श्र्क सैद्धाशन्तक 
तथा व्र्र्हारिक ज्ञान तथा सीप र्षृ्ट्रद्ध िनव र्स पाठ्यक्रमले टेर्ा परु्ावउनेछ।र्सका साथ साथै 
देहार्का उदे्दश्र् समेत र्स प्रशिक्षणमा िहेका छनः 
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❖ सहभािीहरुलाई सार्वजधनक खरिदको अर्िािणा, धसद्धान्त ि न्र्ाष्ट्रर्क दृष्ट्रिकोणबािे 
जानकािी द्वदने, 

❖ सार्वजधनक खरिदमा कानून अधिकृतको भधूमका, बोलपत्रको मूलर्ाङ्कन, सम्झौता 
कार्ावन्र्र्न, खरिदमा ष्ट्रर्र्ाद समािान सम्र्न्िी संर्न्त्र, सार्वजधनक खरिदमा आचिण 
ि कालोसूची सम्र्न्िी व्र्र्स्था, तथा र्सको कार्ावन्र्र्न समेतका ष्ट्रर्षर्हरु बािे 
जानकािी द्वदने, 

❖ प्रश्नउत्ति, अन्तिष्ट्रक्रर्ा ि प्र्ानल सम्बन्िी सत्रबाट व्र्र्हारिक समस्र्ा, चनुौती ि अबको 
प्रर्ासका बािेमा छलफल ििी एकरुपता कार्म ििाउने। 

१.४ सहभाधिता, सहभािी संख्र्ा ि अर्धि: 

नेपाल न्र्ार्सेर्ा, कानून समूहका अधिकृतहरुलाई लशक्षत ििी सञ्चालन हनु ेर्ो प्रशिक्षण कार्वक्रमका 
लशक्षत समूह, सहभािी संख्र्ा ि कार्वक्रमको अर्धि देहार् बमोशजम हनुेछ। 

 

सहभाधिता: नेपाल न्र्ार् सेर्ा, कानून समूह का िाजपत्रांष्ट्रकत द्वद्वतीर् ि ततृीर् शे्रणीका अधिकृतहरु 
समारे्ि हनुेछन।्आर्श्कताका आिािमा ततृीर् शे्रणीका मात्र सहभािी र्ा द्वद्वतीर् शे्रणीका 
अधिकृतमात्र र्ा संर्िु ततृीर् ि द्वद्वतीर्शे्रणीका अधिकृतको सहभाधिता हनुेछ। 

 

सहभािी संख्र्ा: प्रशिक्षण अन्तिष्ट्रक्रर्ात्मक हनु े भएकाले एक (१) प्रशिक्षण मा जम्मा पच्चीस 
(२५) देशख तीस (३०) जना को सहभाधिता हनुेछ। 

 

अर्धि: र्स प्रशिक्षण को अर्धि पााँच (५) कार्व द्वदनको हनुेछ।एक द्वदनमा तीन (३) सत्र समारे्ि 
िरिनेछ।एक (१) सत्रको समर् एक घण्टा तीस धमनेटको हनुेछ। 
 

१.५ पाठर्क्रम को संिचना 
प्रस्ततु पाठर्क्रम ष्ट्रर्धभन्न मन्त्रालर् तथा धनकार् मा कार्वित कानून अधिकृतले िनूवपने र्ातावका 
लाधि आर्श्र्क पने ज्ञान, सीप ि सकिात्मक व्र्र्हाि सम्बन्िी जानकािी हनु ेििी तर् िरिएको 
छ।पाठ्यक्रममा आर्श्र्कताका आिािमा चालीस प्रधतित सैद्धाशन्तक ि साठी प्रधतित व्र्ार्हारिक 
सत्रहरु िाशखएका छन।्पाठ्यक्रमको पष्ट्रहलो भािमा प्रािशम्भक ष्ट्रर्षर्हरु (पषृ्ठभमूी, लक्ष्र् ि उदे्दश्र्, 
सहभािी, अर्धि लिार्त...) िहेको छ।दोस्रो भािमा प्रशिक्षण का मोड्यूल बमोशजमका सत्रहरु 
समारे्ि िरिएको छ।पाठ्यक्रमको अन्त्र्मा सन्दभव सामग्रीको ष्ट्रर्र्िण िहेको छ। 
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१.६ पाठ्यक्रमका मोड्यलु र्ा सत्रहरु 

र्स प्रशिक्षण मा देहार् बमोशजम पााँच (5) र्टा मोड्युल अन्तिवत पन्र (१५) र्टा सत्रहरु समारे्ि 
िरिएकोछ। 

१.७ प्रशिक्षण सञ्चालन ष्ट्रर्धि ि प्रशिक्षण मूलर्ाकंन 

बजेट तथा समर् अनसुाि प्रशिक्षण आर्ासीर् तथा िैि आर्ासीर् रुपमा सञ्चालन िनव 
सष्ट्रकनेछ।प्रशिक्षण का प्रशिक्षक/श्रोत व्र्शि चर्न िदाव प्रधतष्ठानको धनर्मानसुाि सूचीकृत प्रशिक्षक 
तथा ष्ट्रर्ज्ञ व्र्शि बाट चर्न िरिनेछ।प्रशिक्षकले सत्र सञ्चालन िदाव र्र्स्क प्रशिक्षण ष्ट्रर्धि अर्लम्बन 
िनुवपनेछ।समग्र प्रशिक्षण, श्रोत व्र्शि ि सहभािीहरु को मूलर्ाङ्कन हनुेछ।आर्श्र्कताका आिािमा 
पूर्व प्रशिक्षण मूलर्ाङ्कन, प्रशिक्षण पश्चातको मूलर्ाङ्कन, प्रशिक्षण सत्रको मूलर्ाङ्कन ि समग्र प्रशिक्षणको 
मूलर्ाङ्कन प्रधतष्ठानले तोकेको ढााँचा बमोशजम हनुेछ। 
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भाि दईु 

मोड्यलू ि सत्र 

२.१  मोड्यलू १- सार्वजधनक खरिद सम्र्न्िी सैद्धाशन्तक पक्षहरु 

सत्र ष्ट्रर्षर् र्स्त ु समेष्ट्रटन ेष्ट्रर्षर्हरु समर् प्रशिक्षण ष्ट्रर्धि 

१. सार्वजधनक 
खरिदको 
अर्िािणाः 
संशक्षप्त 
अर्लोकन 
(क) 

• सार्वजधनक खरिद 

• सार्वजधनक खरिदका धसद्धान्त 

• र्ाष्ट्रषवक खरिद र्ोजना, खरिद 
िरुुर्ोजना 

• सार्वजधनक खरिद र्ोजना चक्र 

• सार्वजधनक खरिद ऐन/धनर्मार्ली 
सम्र्न्िी आिािभतू जानकािी 

१घण्टा ३० 
धमनेट 

प्रर्चन, प्रश्नोत्ति 
ि समूहित 

छलफल तथा 
अन्तिष्ट्रक्रर्ा 

२.  सेसन २ 

सार्वजधनक 
खरिदको 
अर्िािणाः 
संशक्षप्त 
अर्लोकन 
(ख) 

• सार्वजधनक खरिदका ष्ट्रर्धिहरु 

• खरिद ईकाई ि मूलर्ाङ्कन सधमधत 

१घण्टा ३० 
धमनेट 

प्रर्चन, प्रश्नोत्ति 
ि समूहित 

छलफल तथा 
अन्तिष्ट्रक्रर्ा 
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२.२ मोड्यलू २- बोलपत्र ि कानून अधिकृतको भधूमका 

सत्र ष्ट्रर्षर् र्स्त ु समेष्ट्रटन ेष्ट्रर्षर्हरु समर् प्रशिक्षण ष्ट्रर्धि 

१. बोलपत्र आह्वान 
पूर्वको तर्ािी ि 
तर्ािी िनुवपने 
कािजातहरु 

• लाित अनमुान तर्ािी एंर् स्र्ीकृधत 

• लाित अनमुान तर्ािी साँि 
सम्र्शन्ित सर्ालहरु 

• बोलपत्र कािजात तर्ाि िने 
तरिका ि बोलपत्र कािजात 
तर्ािी साँि सम्र्शन्ित सर्ालहरु 

• बोलपत्रदाताको र्ोग्र्ता 
धनिाविणको तरिका 

१ घण्टा 
३० धमनेट 

प्रर्चन, प्रश्नोत्ति ि 
समूहित छलफल 
तथा अन्तिष्ट्रक्रर्ा 

 

२.  बोलपत्र कार्वष्ट्रर्धि • बोलपत्र आह्वान िने सूचनाको 
प्रकािन ि सूचनामा समारे्ि िने 
कुिाहरु 

• बोलपत्र सम्र्न्िी कािजात 
खरिद, धबष्ट्रक्र तथा दाशखला 

• बोलपत्र पेि िनुव पूर्वको बैठक ि 
धनमावण स्थलको भ्रमण 

• बोलपत्रमा कािजात थप तथा 
संिोिन 

• बोलपत्र जमानत सम्र्न्िी 
व्र्र्स्था 

• बोलपत्र ष्ट्रफताव र्ा संिोिन 

• बोलपत्र खोलने सम्र्न्िी व्र्र्स्था 

१ घण्टा 
३० धमनेट 

प्रर्चन, प्रश्नोत्ति ि 
समूहित छलफल 
तथा अन्तिष्ट्रक्रर्ा 

 

३. सार्वजधनक 
खरिदमा कानून 
अधिकृतको 
भधूमका  

• बोलपत्रको तर्ािी चिणमा  

• मूलर्ाङ्कन सधमधतको सदस्र्को 
रुपमा  

• सम्झौता कार्ावन्र्र्नका चिणमा  

• ष्ट्रर्र्ाद समािानको सन्दभवमा 
• िार् प्रदान िने भधूमकामा 

१घण्टा 
३० धमनेट 

प्रर्चन, प्रश्नोत्ति ि 
समूहित छलफल 
तथा अन्तिष्ट्रक्रर्ा 
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२.३ मोड्यलू ३- बोलपत्रको मूलर्ाङ्कन 

सत्र ष्ट्रर्षर् र्स्त ु समेष्ट्रटने ष्ट्रर्षर्हरु समर् प्रशिक्षण ष्ट्रर्धि 

१. धनमावण कार्व 
खरिद ि मूलर्ाङ्कन 

• धनमावण कार्व खरिद 

• बोलपत्रको मूलर्ाङ्कन िने तरिका 
• बोलपत्र  मूलर्ाङ्कनका क्रममा आईपने 

समस्र्ाहरु 

१ घण्टा ३० 
धमनेट 

प्रर्चन, 
प्रश्नोत्ति ि 
समूहित 
छलफल तथा 
अन्तिष्ट्रक्रर्ा 
 

२. मालसामान खरिद 
ि मूलर्ाङ्कन 

• मालसामानको ष्ट्रर्र्िण तर्ािी ि सर्ाल 

• मालसामानको लाित अनमुान तर्ािी ि 
सर्ाल 

• बोलपत्रको मूलर्ाङ्कन िने तरिका 
• बोलपत्र मूलर्ाङ्कनका क्रममा आईपने 

समस्र्ाहरु 

१घण्टा 
३०धमनेट 

प्रर्चन, 
प्रश्नोत्ति ि 
समूहित 
छलफल तथा 
अन्तिष्ट्रक्रर्ा 

 
३. पिामिव सेर्ा 

खरिद ि मूलर्ाङ्कन 

• पिामिव सेर्ा खरिद सम्र्न्िी 
व्र्र्स्थाहरु 

• प्राष्ट्रर्धिक प्रस्तार्को मूलर्ाङ्कनको 
तरिका, र्समा आईपने समस्र्ाहरु 

• प्रस्तार्को स्र्ीकृधत ि सम्झौता िदाव 
ध्र्ान द्वदनपुने ष्ट्रर्षर्हरु 

• सोझै पिामिव सेर्ा खरिद िदाव 
अर्लम्र्न िनुवपने प्रष्ट्रक्रर्ा 

१घण्टा 
३०धमनेट 

प्रर्चन, 
प्रश्नोत्ति ि 
समूहित 
छलफल तथा 
अन्तिष्ट्रक्रर्ा 
 

४. मूलर्ाङ्कन सम्र्न्िी 
व्र्र्हारिक 
अभ्र्ास 

• मूलर्ाङ्कन सम्र्न्िी व्र्र्हारिक अभ्र्ास १ घण्टा ३० 
धमनेट 

प्रर्चन, 
प्रश्नोत्ति ि 
समूहित 
छलफल तथा 
अन्तिष्ट्रक्रर्ा 
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२.4 मोड्यलू ४- कार्ावन्र्र्न ि न्र्ाष्ट्रर्क दृष्ट्रिकोण 

सत्र ष्ट्रर्षर्र्स्त ु समेष्ट्रटने ष्ट्रर्षर्हरु समर् प्रशिक्षण ष्ट्रर्धि 

१. सम्झौता 
कार्ावन्र्र्न 

• खरिद स्र्ीकृधत ि सम्झौता 
• सम्झौता कार्ावन्र्र्न िदाव ध्र्ान 

द्वदनपुने ष्ट्रर्षर्हरु 

• पेश्की, भेरिएिन, मूलर् 
समार्ोजन, म्र्ाद थप 

• पूर्व धनिावरित क्षधतपूधतव 

१ घण्टा 
३० धमनेट 

प्रर्चन, प्रश्नोत्ति ि 
समूहित छलफल 
तथा अन्तिष्ट्रक्रर्ा 
 

२. खरिदमा ष्ट्रर्र्ाद 
समािान 
सम्र्न्िी संर्न्त्र 

• ष्ट्रर्र्ादका ष्ट्रर्षर् ि समािान 

• किाि सम्झौताको अन्त्र् ि 
उपचाि 

• मध्र्स्थता प्रष्ट्रक्रर्ा 

१घण्टा 
३० धमनेट 

प्रर्चन, प्रश्नोत्ति ि 
समूहित छलफल 
तथा अन्तिष्ट्रक्रर्ा 
 

३. खरिदमा 
न्र्ाष्ट्रर्क 
दृष्ट्रिकोण 

• सार्वजधनक खरिद अनिुमन 
कार्ावलर्को काम, कतवव्र् ि 
अधिकाि 

• सार्वजधनक खरिदको 
पनुिार्लोकन सम्र्न्िी व्र्र्स्था 

१घण्टा 
३० धमनेट 

प्रर्चन, प्रश्नोत्ति ि 
समूहित छलफल 
तथा अन्तिष्ट्रक्रर्ा 
 

4. सार्वजधनक 
खरिदमा आचिण 
ि कालोसूची 
सम्र्न्िी 
व्र्र्स्था 

• खरिद कार्वमा संलग्न 
पदाधिकािीको आचिण 

• बोलपत्रदाता, प्रस्तार्दाता ि 
आपूधतवकतावको आचिण  

• कालोसूची सम्र्न्िी व्र्र्स्था 

१घण्टा 
३० धमनेट 

प्रर्चन, प्रश्नोत्ति ि 
समूहित छलफल 
तथा अन्तिष्ट्रक्रर्ा 
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२.5 मोड्यलू 5 - ष्ट्रर्ष्ट्रर्ि 

सत्र ष्ट्रर्षर्र्स्त ु समेष्ट्रटने ष्ट्रर्षर्हरु समर् प्रशिक्षण ष्ट्रर्धि 

१. खरिद 
सम्र्न्िी 
सर्ालहरु 

• ष्ट्रर्िेष परिस्थधतमा खरिद हनुे 
अर्स्था ि र्सको व्र्र्स्थापनको 
तरिका 

• िासन खरिद िने सम्र्न्िी व्र्र्स्था 
• घिभाडा धलने सम्र्न्िी व्र्र्स्था 
• जमानतबाट कार्व ििाउने सम्र्न्िी 

व्र्र्स्था 
• अन्र् सेर्ा खरिद 

• दात ृधनकार्को खरिद  

• सार्वजाधनक खरिदमा सिुासन 

१ घण्टा 
३० धमनेट 

प्रर्चन, प्रश्नोत्ति ि 
समूहित छलफल तथा 
अन्तिष्ट्रक्रर्ा 
 

२. खरिद ष्ट्रर्ज्ञको 
उपशस्थधतमा 
प्र्ानल 
छलफल 

• सार्वजधनक खरिद सम्र्न्िी 
सर्ालहरु  

• सार्वजधनक खरिदका समस्र्ा ि 
समािानका उपार्हरु 

१ घण्टा 
३० धमनेट 

समूहित छलफल तथा 
अन्तिष्ट्रक्रर्ा 
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